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Associacio Centre d'Iniciatives per al Desenvolupament
de I'Ocupacié i millora de les Competéncies Professionals

CURS
LA FEINA DE CERCAR FEINA: EL PROCES DE SELECCIO

Aquest curs donara a coneixer el procés de seleccid, situant I'entrevista com a eix central i
part essencial del procés, ajudant a desenvolupar les competéncies clau que permeten
superar de forma positiva un procés de seleccié.

Continguts:

e Circuit procés de seleccio (empresa/persona que cerca feina).

e Perspectives i estratégies de les empreses en relacid als processos de seleccié tenint
en compte I'entorn 2.0.

e Entrevista de seleccié. Objectius. Caracteristiques.

e Preparacio, desenvolupament i avaluacio.

e Moments clau en 'entrevista (abans, desenvolupament, després).

e Decaleg del/la candidat/a.

e Com afrontar les diferents situacions d’entrevista: individual o grupal.

e Simulem.

e Comunicacio verbal i importancia de la comunicacié no verbal.

e Elements de millora en la comunicacid.

e Competencies en joc en I'entrevista de feina. Seleccié en clau de competencies.

e Proves d’avaluacié: coneixements, psicotécniques, simulacions, dinamiques de grup...

Metodologia: Formacid presencial, amb metodologia activa i participativa.
Requisits necessaris per realitzar el curs: Estar inscrit/ta al Servei Local d’Ocupacid.
Durada:

e 8hores.

e Dies7i8dejunyde9:15a 13:15h.

Preu: Gratuit, curs subvencionat per I'Ajuntament de Malgrat de Mari la Diputacié de
Barcelona.

Empresa formadora: ACEDOC (Associacié Centre per al Desenvolupament de I'Ocupacid i
Millora de les Competéncies Professionals).

Organitza el curs: Regidoria d’Insercié Laboral de I’Ajuntament de Malgrat de Mar
(inserciolaboral@ajmalgrat.cat).

Periode de preinscripcions: del 13 al 19 de maig de 2021.

Confirmacio d’inscripcions: 25 de maig per correu electronic/ WhatsApp.



